CUENTAS POR PAGAR

QAD ENTERPRISE APPLICATIONS

\ W



OBJETIVOS

 Manejar los conceptos claves utilizados en
el modulo de Cuentas por Pagar

 Entender la terminologia utilizada en el
sistema para las Cuentas por Pagar

 Interpretar como se interrelacionan las
Cuentas por Pagar con algunos Modulos
de MFG/PRO




PRE - REQUISITOS




TERMINOS DE CREDITO




TERMINOS DE CREDITO

2.19.1 Mantenimiento Términos de Crédito

Cad Térms:
Descrip: |
Fch Maltiples Wenc:
% Desc: 0.00% Dias WYnc: 0 Fcha Base:
Dias Desc: 0 Dias Minirn Yenc: 0 Dias Base: 0
Fecha Dsct de: 1 Fecha Wenc Desde: 1 Dias de gracia; 0
Fch Desc: H Vencido: H % Térrninos Int: 0.00

Pct Int Dias Atrasao: 0,00




PROVEEDORES




PROVEEDORES

- Nombre/direccion para OC

- Cuenta por defecto Compray

Cuentas por Pagar
* Moneda

*Tipo (Criterio para seleccion pagos)

- Reporte y estado de impuestos

e Términos de crédito y descuentos
* Pre-pagos (Anticipos)

» Especificaciones de pago




PROVEEDORES

2.3.1 Mantenimiento Proveedores

Proveedo;

Marmbre:

Dir:

Diirs

Dir:
Ciudad:
Pais:
Atencion:
Teléfono:

Faxi/Télex:

Direccion Proveedor

no0s000l Temporal;

PANALPINAG 5.4

CARRERA 13 Mo 15-39

BOEOTH Cpto: CUMD
COLOMBIA coL
LUIS CASTRO (2);
6545795 Ext: 123 2
?569554 (2):

Datos Proveedor

Qrdenar Normbre: [ =g ,@
Tipo: Mary P
Cta Comp: 26053502 & o
Cuenta CxP: 22050501 o
Wia Embarque: TERRESTRE o

Ohserys;

Post:
Municp: CUMDINAMARCA

Formatao: 0

Ext:
Agreqg: 06/13/2003




PROVEEDORES

 Cuenta de Compras :
— Compra de articulos no inventariables
— Ordenes de compra memo
— Cuenta de gastos (insumos)
— Movimiento Débito en el voucher
- a,..)
e Cuenta Por Pagar:
— Contabllizar obligaciones con el proveedor
— Movimiento Crédito en el voucher




PROVEEDORES

2.3.1 Mantenimiento Proveedores

Banco de la Compaiiia

(26.13)
X Datos Proveedor
Brco: @ Forma Cheque: 4
Moneda: cop @ Lenguaje: [
Contacto Compras: @ abono Diverso:
Contacto CxP @
Grupo Promocion: 5{\)

v

Hay 7 tipos de cheques pero para
Colombia solo aplican 4




PROVEEDORES

Tipos de cheques

1. Cheque impreso estandar
2. Cheque enviado por correo

3. Para hacer pedidos de transferencia electronica de fondos en forma impresa y
enviarlos a un banco y/o para hacer pagos en monedas distintas a la moneda
base.

4. Genera un archivo ASCII con un registro especifico por cada pago, en lugar de un
forma impresa. El archivo ASCII se envia al banco (por correo o por médem por
medio de algun software proporcionado por el banco) para iniciar la transferencia
de fondos. Se puede usar solo para pagos en moneda base.

5. Para pagos de letras negociables (garantizadas) y ofrece soporte para letras
francesas estandar

6. Para letras no negociables y ofrece soporte para los formatos estandar de paises
como lItalia y Brasil

7. Para las letras en custodia, que agrupan muchas direcciones Cobrar-A y nimeros
de 6rdenes de compra que se han de pagar a un Unico banco. Es un formato g%
empleado en paises como lItalia y Brasil

TECNOWARE



PROVEEDORES

2.3.1 Mantenimiento Proveedores

Datos Precios Proveedor

Compradar: Q
Thl Prec: P
Tabla Descuent: 53
Precio Fijo:y’
(YR
| Tabla de Descuentos Tabla de Precios
(Tipo: P, D) (Tipo: L)

Indica si los precios para este
proveedor son fijos o pueden ser
actualizados cuando se ejecuta
Actualizar Costo de Orden de Compra

TECNOWARE




PROVEEDORES

2.3.1 Mantenimiento Proveedores

Datos Terminos Proveedor

Terms Créd: Q Gravable: ID Imp: B00541698-2 Noticia T1:
% Desct 5.00% Saldo Prepago: 0,00
Narm RFC: Narmero Deudar:
Parcial DKW Reporte Imp: Y
Pago Reten: Especif Pagoi/ gglghzzrjef%rr:j
Nirmero BD:

- .

« Descuento % : Mantenimiento de Proveedores - Porcentaje de descuento
adicional ofrecido por este proveedor.

« Parcial OK : Indica si normalmente se aceptan embarques parciales de este
proveedor.

« Pago Reten: Activar en caso que los pagos al proveedor estén retenidos; los
documentos deberan ser aprobados para que puedan ser seleccionados para
pagos

TECNOWARE



PROVEEDORES

« Saldo prepago (Anticipo)
— Este campo muestra el total registrado pero aun sin comprobantes
de prepago para este proveedor
— Registro de un voucher para anticipo.

— Actualizacion del campo.

« Especificacion pago
— Envia una notificacion de pago como un archivo separado o
iInforme a este proveedor (Reporte adicional)

o **Reporte Imp, Noticia Tl : Realizar un reporte de la actividad
fiscal del proveedor (USA)

 **NOm RFC : Registro opcional asignado normalmente aun
codigo de la Camara de Comercio

 **NOomero BD: Numero Dun & Bradstreet que ayuda
a investigar temas de crédito del proveedor.

TECNOWARE



PROVEEDORES

2.3.1 Mantenimiento Proveedores

NACIONAL : IVA — RFTE
DISTRITAL: ICA T

4 Datos Direcc Imp Perfil
Gravable:w’ A
Zona Imp: MACIOMAL Tf—»’l

Clase Imp: PNN &

Uso Irnp: PO30 =

{ Imp In: |
MIT/CC: B800541698-2

Tipo Id Trib; NIT

\4

Tasa

Feégimen: RiZ
ID Imp - Misc 2:
ID Irmp - Misc 3:

IEn Cdi I
— : OO
Impuesto incluido

A\ 4

Otros impuestos




PROVEEDORES

2.3.1 Mantenimiento Proveedores

Banco Cliente / Proveedor
(2.21.1)

\4

Cuentas Banco

Bnco Tipo Cta EDI Hama Cnta Banco Fch Inic Fcha Finl
BNC EDI | 10/29/2007 B [
:'-E,»-- ‘ - E,

A\ 4

Sucursal




ORDEN DE COMPRA




PROCESO DE COMPRAS

Requisiciones
' I

Ordenes de Compra Ordenes Abiertas
| |

MNTO Ordenes de Compra

l

Recepcion Articulos

!

Imprimir Doc. Recepcion

|

CUENTAS POR PAGAR




CUENTAS POR PAGAR




CUENTAS POR PAGAR

Menud Principal

v Financieros

» Contabilidad General
> Multimonedas

> Cuentas por Cobrar
> Cuentas por Pagar
> Adman de Costos

> Adman de Efectivo
> Artivos Fijos

Menu 28

4

TECNOWARE



PROCESO

Ingresar Vouchers

\ 4

\ 4

Seleccionar Voucher
para pago

Recepcion
Articulos Comprados y

Procesar Pago

\ 4

Conciliar

TECNOWARE



PROCESO

El proceso que se debe llevar es el
siguiente:

* Recepcion de la factura del proveedor
 Ingresar la factura como voucher

e Confirmar el voucher

e Cerrar los recibos de compra

e Actualizar el saldo del proveedor




VAUCHER

Anticipos

Reaqistrar

Voucher | Pagos de Orden de
Compra recibidas

— Pagos de Gastos Varios

Saldos Proveedores




VAUCHER

Registro de la Factura del proveedor en QAD
e Creacion de un compromiso de pago

 Pagos de materias primas, bienes, servicios,
obligaciones en general.

* Permite registrar los anticipos al proveedor

* Permite asociar los recibos de la(s) orden(es)
de compra

o Se definen precios y cantidades facturadas

e Las diferencias se informan y se registran
como cantidad retenida




28.1 Mantenimiento Vaucher

Control:

A 4
Valor correspondiente
al monto del anticipo

-

v

TECNOWARE



28.1 Mantenimiento Vaucher

BATCH:

* Identifica un grupo de transacciones gque se ingresaron al mismo tiempo
» Asignacion automatica

» Asociacion en la Contabilidad Gral

Se pueden ingresar manualmente niameros de lote, o dejar que el sistema asigne el
siguiente numero de lote desde el programa de control, e incrementar el siguiente
namero en uno.
Siempre que se agreguen comprobantes de Cuentas por pagar y Pagos, el sistema
asigna un numero de partida. El sistema rastrea, por numero de partida, la
informacién que se agrega. Se puede usar el nUmero de partida como una seleccién

ORDEN:
Puede especificar mas de una orden de compra para una factura individual. Sin
embargo, todas las 6rdenes de compra deben tener el mismo proveedor. Deje en
blanco si esta factura no esta asociada con cualquier orden de compra.

TECNOWARE



28.1 Mantenimient

Batch: 1610 Cantral: 300.000
Youcher Orden
1433 I P

Contral: 0,000

Efecti

Total: 0.000

was 0151442008

Total:; 0.000 Fcha Imp:
Proveeda: A 4
Consecutivo
Envia-a: Orden de compra
Embarcar: aSOC|ada
Moneda: cop Brco:
Factura: Cuenta:
Fcha: 01/14/2008 Cuenta Descuento: 42104006
TErminas: Entidad: T100
Fch Desc: Observacidn:
Yencido: Banco Proveedor: Ch Separado:[]
Esperada: Tipo: Forma Zheque:

-

\ W

TECNOWARE



28.1 Mantenimiento Vaucher

\Vouchers

Batch: 1612

Youcher

1433

Contral: 300,000

Control: [N
Total: 0.000

Proveedo:

Fcha Imp:

Efectiva: 01/14/2005 B

B

stem Domain (cop)

Total: 0.000

Enwvia-a:

Ermbarcar: T100

4,—» Direccién de enviod

e &

Moneda: cop Brco:

Factura:
Fcha: 01/14/2008
Términos:
Fch Desc:
VMencido:

Esperada:

Cuenta:
Cuenta Descuento: 42104006
Entidad: T100
Observacian:
Banco Proveedor:

Tipao:

Fecha que referencia a
partir de cuando afecta
los balances

Ch Separado:[]

Farma Cheque:

-

\ W

TECNOWARE



28.1 Mantenimiento Vaucher

System Domain

Batch: 1612 Contral: 200,000 Total; 0,000
Youcher
1433
Cantral: 300,000 Efectiva: 01/14/20085 ECR:[]
Total; 0.000 Fcha Imnp: 0171472008
Proveedo: prow PROVWEEDOR EJERC FIPF DIR EJERC FIMN
BOGOTA CUMD

Enwia-a: REM& PROVWEEDOR EJERC FIPF

Embarcar: 100 COMPARIA 100

\ 4

La fecha en la que se
planea pagar este

comprobante
Moneda: e @ Brco: BA @
Factura: o Cuenta: 2z0s0s01 o @]
Fcha: 01/14/2008 HB Cuenta Qescuepto; 42104006 & e e

Términas: dta 2% @ Entidad: T100 @
Fch Desc: = Observacidn:

Vencido; e Banco Proveedor: BHNC /2 Ch Separado:
Esperada: 5 Tipo: Forma Chegue: 1

-

\ W

TECNOWARE



VAUCHER

* Fechas que el voucher debe afectar la CG
e Tasas de cambio

e Banco del cual se espera pagar al
proveedor

 Numero de la factura del proveedor

e Términos - Fecha de
vencimiento/descuento

e Movimiento en la CG unicamente cuando
el voucher esta confirmado.




VAUCHER

Entidad

— Entidad donde se va a asentar el monto por pagar
e TIpoO

— Tipo del voucher para seleccion de pagos

Chegue Separado

— Permite definir si se va a girar cheque por voucher
0 Si se agrupan varios vouchers en un cheque.

Forma de Cheque

— Forma de cheque en gque se va a pagar el
documento.




28.1 Mantenimiento Vaucher

Monto Prepago: 0
Monto Retenido: 0 Cargos logistica de voucher:
Monto sin Desc: 0 Incluir proveedores en blanco:

LDiario: DIARIC Selecc Auto:

W W

Monto Anticipo
Monto del anticipo girado correspondiente a la factura
gue se registra.

Monto Retenido
Cantidad pendiente para el pago; por defecto es cero, a no ser
gue exista una diferencia entre el monto facturado y la orden de
compra relacionada.




VAUCHER

*Monto sin descuento
Cantidad que no esta sujeta a descuentos por pronto pago en
este Voucher.

Lineas de Distribucion
Despliega por defecto la cuenta de compras del proveedor, y
permite la captura de los montos a pagat.

*Asignado a:
Utilizado cuando el voucher no es confirmado; es el
responsable de confirmarlo

TECNOWARE



VAUCHER

ANTICIPOS

PAGOS ORDENES DE COMPRA
« Compra Articulos Inventariables
*Operaciones Subcontratados
* No inventariables/Articulos Memo

PAGOS OTROS BIENES/SERVICIOS

TECNOWARE



VAUCHER : MOVIMIENTOS CONTABLES

Orden de Compra

Recepcion OC Cuenta (CxP proveedor)

XX ‘ XX

Otros Pagos

Cuenta de Distribucién (i.e. Gasto) Cuenta (CxP proveedor)

XX XX




VAUCHER : ANTICIPOS

En el momento de ingresar la orden de compra

Registrar la obligacion, que representa el compromiso de pago para la factura del anticipo al
proveedor, en el Mantenimiento de Vouchers 28.1.

Se debe ingresar el monto del anticipo (en valor positivo), en el campo Monto Prepago, el cual
aumenta automaticamente el saldo de los anticipos del proveedor, y en la pantalla de
distribucion agregar una linea NO GRAVABLE por el monto de anticipo (en valor positivo)
cargando a la cuenta de anticipos a proveedores.

Seleccion y pago a proveedores

En el momento de hacerse efectiva la recepcion de m  ercancia

Registrar la obligacion, que representa el compromiso de pago para la factura del proveedor
correspondiente al monto total de la factura de la cual se efectudé un anticipo, en el Mantenimiento de
Vouchers (28.1), ingresando el codigo de la orden de compra, el codigo del receptor y el monto del
anticipo (en valor negativo), en el campo Monto Prepago, y, en la pantalla de distribucion agregar una
linea adicional NO GRAVABLE por el monto del anticipo realizado anteriormente (en valor negativo)
cargado a la cuenta de anticipos a proveedores.

Seleccion para pago
Girar el cheque, en este momento la cuenta del proveedor disminuye por el valor neto de la factura.

TECNOWARE




28.1 Mantenimiento Vaucher

Monto Prepago: 1,000,000
Monto Retenido: 0
Monto sin Desc:|0

LDiario: DIARIO

Distribucion
Ln Cuenta Subcta CcC Proyect Entd

1 13301001 M100

Cargos logistica de voucher:

Incluir proveedores en blanco:

Imp Descripcion

ANTICIFO

Monto

1,000,000

Selecc Auto:

W W

WY




28.15 Consulta anticipos a Proveedor

Tip

C

o Catda: 1.0
Cuenta: 22050501

Prowveedor: 00050001

onfirm: =i
Ch: 1 Mo

Cuenta
Descripeoidn

26055001
RECEFCION O.C
13550501
ANTICIFOQ
Z4050101

IVAL DESCONTAELE
23654001
RETEFUENTE COHNPRAS
23630101
RETEFUENTE ICA
23670101
EETEFUENTE TIWi

Moneda: COP

Numero OC: POL10Z5 Batch: 10E7
Confirmado X: nsr Tipo:
nto Retenido: 0.00
Distribucidn

FProyect Entd

ioao 350,000.

pRu]u]u] —-10,000.

pu]u]u] 56,000,

iooo -12,250.

ioao -4,5350.

pRu]u]u] —-Z8,000.

Foha Fet Monto  Monto Descuento N
09/04/06 BC11 10, 000,00 0.00 Cop
Ref: 10:Z1 Factura:
Monto Prepagado: —-10,000.00
Fcha: 09/04/06 Térms Cred: 45D Monto: 350,2:20.00
Efectiwva: 09/04/06 Entidad: 1000 Monto a Aplicado: 0.00

oo

oo

oo

oo

TECNOWARE



VAUCHER NO CONFIRMADO

 No se pueden seleccionar para pago

 No genera movimientos contables hasta
gue sea confirmado

TECNOWARE



CONFIRMACION VAUCHER

28.6 Confirmacion Automatica Vaucher

Batch: A
Froveedor: 2 A P
oucher: L%
Tipo: A
echa Voucher: H A H
Entidad: @ Al @
Asignadao-A: @ A @
Efectiva (Blanco p/no Cambiar): &
Canfirm:w
ResumenfDetaIIE:lm
Moneda: @
Mezcla Monedas: Salida:
1D Batch:
W W’

TECNOWARE



CONFIRMACION VAUCHER

28.7 Confirmacion Manual VVaucher

YWoucher: 1002

Proveedor: 00000001 FAGING CORP
CALLE 13 No 56-95
BOGOTA
Numero OC: Youcher Recurrente:[]
Factura: Moneda: COP
Fcha: 08/20/2003 Monto Abto: O
lonto Ret: 0
Confirm:

Efectiva: 08/20/2003

W

TECNOWARE



CONSULTA VAUCHER

28.2 Consulta Vaucher

WVoucher: 1021 Prowveedor: 00050001 Mimero OC: PO10ZS
INim Fact: Tipo: Salo bhierto: HNo
HMoneda: EBase Moneda Reportes: Jalida: scroll
Fef: 1021 Factura:
Fcha: 09/04/06 Térms Créd: 45D Tipo:
Efectiva: 0904706 Monto: 350,92Z0.00
Cuenta: 22050501 Monto Abto: 350,920.00
Tipo Camb: 1.0 Entidad: 1000 Moneda: COF
Proveedor: 00050001 Niamero OC: PO10OZE Batch: 1027
Confirm: 3i Confirmado X: nsr Voucher Recur:
Ch: 1 Monto Retenido: 0.00 Vouche: No
Distribucidn
Ln Cuenta Froyect Entd Monto
Descripoion
1 Zg055001 1000 350,000.00
RECEPCION O.C
2 13550501 1000 —-10,000. 00
ANTICIPO
3 24080101 1000 S56,000.00
IVvi DESCONTAELE
4 23654001 1000 -12,250.00
RETEFUENTE COMPREALS
5 23680101 1000 -4,530.00
RETEFUENTE ICA
6 23670101 1000 —-28,000.00
RETEFUENTE IVAa

=e e I O A SH PRI




CONSULTA VAUCHER

28.4 Consulta Vaucher en Retencion

Fch
foucher EHatch Proveedo Factura o Foch Efec Cnf Cuenta Subcta CC Monto Monto Abto Monto REetenido
1025 1031 a0os50001 03/05/06 Mo 22050501 1,031.00 1,031.00 300.00
03/05/06
Ln Cuenta Subcta CC Froyect Monto Descripocion
3 23654001 -35.00 RETEFUENTE COMPRALS
5 23670101 -80.00 RETEFUENTE IVL
4 23630101 -14.00 RETEFUENTE ICL
2 24030101 160.00 IVA DESCONTAELE
1 2g059502 1,000.00 COMPRAS
Total Base 1,031.00 1,031.00 300.00

TECNOWARE



REPORTE VAUCHER

Menu 28.3

. Imprime el nombre de remitir-a
Ingresado en el Mnto. Voucher

— Registro de Vouchers
— Registro de Vouchers por empleado

TECNOWARE



VAUCHERS RECURRENTES

 Plantillas para pago

o Simplifican la rutina del proceso de pago
de montos fijos, como un arriendo
mensual.

* No tienen ningun efecto contable hasta
gue son confirmadas y liberadas en un
voucher normal.

TECNOWARE



VAUCHERS RECURRENTES

 Mantenimiento Voucher Recurrentes (28.8.1)
« Plantilla de un Voucher

« Convierte la plantilla periodicamente en un
Voucher

e Liberacion de acuerdo con los periodos
 No pueden ser pagados

 No aparecen en Saldos de Cartera

* No crea transacciones contables

* Voucher confirmados o no confirmados

TECNOWARE



VAUCHERS RECURRENTES

« PROCEDIMIENTO

— Mantenimiento Vouchers Recurrentes (28.8.1)

 INTERVALO : D/W/'M

« NUMERO POR VOUCHER : Controla cuantos periodos de
Intervalo deben transcurrir antes de liberar el voucher.

Tipicamente es 1.
« FECHA DE INICIO/EXPIRACION

— Confirmacion del Voucher (28.7)
« Confirmacion automatica no maneja voucher recurrentes.

TECNOWARE



VAUCHERS RECURRENTES

28.8.1 Mantenimiento Vaucher Recurrente

Batch: 1102 Contraol: 0.000 Total: 1,109,750.000

Ref: 1083 Control: 1,109,750 Total: 1,109,750
Proveedo: 00002 @ HERGRILL

Envia-a: 00002 HERGRILL
TITCET ST T Mam por Vgucher: 1
Inicia: 03/14/2006 wpira: 12/31/2006 H Ult Liberac:
EmBarcar: 100 =4 CUMPARNIA 10 Confirm:=F
Orden: Tipo:
Factura: Forma Cheque: 1
Bnco: BC BANCOLOMBIA Ch Separado:[]
Moneda: COP Banco P: Monto sin Desc: 0
Fcha: 03/14/2006 Cuenta: 22050501
Términos: 450 Cuenta Descuento: 42104005
Chsery: Entidad: M100

TECNOWARE



LIBERACION VAUCHER RECURRESNTE

— Libere el voucher (28.8.4)

 Liberar Hasta : Fecha de liberacion igual o menor
a esta.

e Liberacidon de uno o mas vouchers

* En este momento el nimero de intervalo y fecha
de inicio no puede ser cambiada.

e Liberacion del ultimo voucher : Voucher es
CERRADO.




LIBERACION VAUCHER RECURRENTES

28.8.4 Liberacion Vaucher Recurrente

Ref 1083 A:l1083
Frovee dor: @ A 55)
Tipo: A
Interval: (D)ia (S)emana (M)e= o Blanco para todos
Liberar Hasta
Sig Num Voucher
Batch
Moned Bla p Tod
U=se Tipo Camb Recurr:[] Salida:

W W
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BANCOS

28.9.1 Mantenimiento de Bancos

—~
1))
x)

WVIN | O Banco .

Bnco:|BC @
Descripcion: BANCOLOMBIA

W W
Direccion y Teléfono
Ord: BANCOLOMBIA Agreg: 06/13/2003 Lenguaje: |s
Dir: SUCURSAL CALLE 85
Dir:
Dvir:
Ciudad: BOGOTA Estado: Post: Formato: 0
Pais: COLOMBLA CoL Municp: CUNDINAMARCA

Atencidn: ALEJAMDRO PAEZ
Teléfono: 2145698
Faw/Teélex: 2583698

(2): ADRIANA SANCHEZ
Ext: 12 (2): 1256985 Ext: 13
(2): 2583698




BANCOS

28.9.1 Mantenimiento de Bancos

Bnco: BC
Descripcion: BANCOLOMBIA

.'U:li'_'l ifiLEIII:I.U Cuﬂlltﬂh
Sig Chegque: 002915
Moneda: COF |7

Cta Banco 1:123-4521-3652

Cta Banco 2:
Entidad: M100 P
Cta Efectivo:| 11100501 |P P P
Cuenta Pago en Proceso: 11100501 @ @ @

TECNOWARE



CONTABILIZACION PAGOS

EFECTIVO (Banco)

XXX

CUENTA POR PAGAR

XXX

DESCUENTOS AP

XXX

TECNOWARE



FLUJO DE PAGOS

Ingresar el Voucher

|

Seleccionar para Pago

|

Imprimir Registro Seleccion

|

Impresion de Cheques

v
Conciliacion de Cheques

TECNOWARE



SELECCION DE PAGOS

e Pagos -Seleccion Automatico

— Revision vouchers abiertos y
recomendaciones para pago.

e Pagos - Seleccion Manual

— Permite invalidar la seleccion automatica e
Ingresar la seleccién propia.

* Registro de Seleccion de Pagos

— Imprime todos los vouchers seleccionados
para pago




SELECCION DE PAGOS

 Pagos Seleccion Automatica (28.9.4)
— Fechas de vencimiento
— Fechas de descuento o terminos
— Codigo del proveedor o nombre
— Voucher
— Batch

— Banco

TECNOWARE



SELECCION DE PAGOS

28.9.4 Pagos Seleccion Automatica

Vencido:

Fch Desc:

Proveador:
Tipo de prove:
Ord:

Woucher:

Tipo Voucher:
Térms Creéd:
Bnco:

Entidad:
Batch:

Forma Cheque:

PP PprperpPEPPpP>pPpepPER®R

Banco Asignado:|BC @
Monto Maximo: 0.00
Fecha del Cheque: 03/24/2006 H

Forma Cheque Asignada:
Sobreescribe Selecc &Ant:

(usado pfcalcular descuentos)

1D Batch:

W




SELECCION DE PAGOS

 Pago Seleccion Manual (28.9.5)
» Seleccion vouchers especificos.
 Invalidar seleccion automatica.

 Pagos parciales.

e Asignacion de descuentos no sugeridos
por el sistema.

TECNOWARE



SELECCION DE PAGOS

28.9.5 Pagos Seleccion Automatica

Del Voucher: 1050 A Pago Solo:[]
Proveedor: Fecha del Cheque: 03/24/2008
Voucher Proveedo Monto Abto Monto a Pagar Desc a Tomar Bc Ch
1051 0oooz 5,790.00 0.00 0.00 BC 1
1052 ooool 150,750.00 0.00 0.00 BC 1
1057 oooso01s 116,000.00 0.00 0.00 BC 1
1058 ooo0so0is 112,500.00 0.00 0.00 BC i
1060 ooosoool 193,000.00 0.00 0.00 BC 1
1062 00000001 33,750.00 0.00 0.00 BC 1
1063 oooooool 45,000.00 0.00 0.00 BC 1
Voucher Proveedo Monto Abto Monto a Pagar Desc a Tomar Bc Ch

P
W




SELECCION DE PAGOS

28.9.6 Registro Seleccion de Pagos

Wwoucher Fractura

1021
10z 4

(1 bBnco krectiva

Proveedor: 00050001 HILOS DEL 3UR

Enco:
FPO10z5 EBC 02/04/06
BC 02/04/06

Base

Eaz=e

I de Vouchers Numero

Wenc 1o

Foeh bhesco [ HNonto Bruto

Cnta Banco: 0O

10/18/08
10/19/08

Proveedo

Feport

0s/04/0a
09/04/0a

1,031,

Totales:

Totales:

Ctas Banco no Vali

351,951,

TOTALES 2

TECNOWARE



FORMAS DE PAGOS

» CHEQUES AUTOMATICOS (28.9.9)

— Impresidon de cheque (archivo) para
proveedores y montos seleccionados.

» CHEQUES MANUALES (28.9.10)

— No se genera impresion del documento.
— Pagos al exterior.



FORMAS DE PAGOS

* Impresos por codigo del banco

e Fechas:
— Impresion del cheque
— Transaccion de efectivo debe afectar la CG.

e Impresion cheque de prueba
* VVouchers pagados = Cerrados

TECNOWARE



FORMAS DE PAGOS

28.9.9 Pagos Cheques Automaticos

Bnco: BC

Forma Cheque: 1 Tipo Cuenta:
Cheque Inicial: 000015
Fecha del Cheque: 03/24/2006

Fecha Efectiva: 03/24/2006

Fecha de vencimiento:

Impr Aux Auditor: B

Impr Obsery Vouchers: 55

Impr Cheque Prueba:[]
Batch:

LDiario: DIARIO

Archivo Pago:
=alida:

W W/

\Wi

TECNOWARE



CHEQUES AUTOMATICOS

e Segun la forma del cheque solicita el
tipo de cuenta.

e Siempre incrementa el numero del
cheque, sin importar la forma del
cheque

TECNOWARE



FORMAS DE PAGOS

28.9.10 Pagos Cheques Manuales

Batch: 1104 Contr: 0.000 Total: 0.000
Bnco: bc Cheq: 000016 Control:| 1,000,000 Monto: O
Fagaré:[] Moneda: COFP Batch: 1104
Prowveedao: 00009 @ Status:

LDiario: DIARIC P

Fcha: 03/14/2006 B Cuenta: 11100501
Efectiva: 03/14/2006 B Cuenta Descuento: 42104005

Vencido: Chsery:

TECNOWARE



FORMAS DE PAGOS

28.9.10 Pagos Cheques Manuales

Batch: 1375 Contr: 612,000.000 Total: 0.000
Bnco: BC Cheqg: 000045 Control: 612,000 Monto: 0
Pagaré: Moneda: COP Batch: 1375
Proveedo; 00050001 PAMALPIMNA 5.4 Status:

LDiario: DIARIO

Fcha: 01/04,/2007 Cuenta: 11100501
Efectiva: 01/04/2007 Cuenta Descuento: 42100501
Yencido! Observacian:
Voucher; 1282 Importe a Aplicar: 612,000
Tipo: WO Monto Efec:|12,000
Cuenta: 22050501 Maonto Descuenta: 0

- La contabilizacion es inmediata.
- Consume numeracion de cheques. TECNOWARE



REGISTRO DE PAGOS

28.9.12 Registro de Pagos

Registro de Pagos

HE 0@ =N

[=
(7
™
e

X

apckrp.p 2+ 28.9.12 Begistro de Pagos
Pag: 1 DESARROLLO EEBE
Batch: 100%

B Cheog Proweedo Nomhre Fcha Efectiva Mnd Tipo Cambhic E
EC 000001 00050004 CONFECCIONES LATTRR 04/z4,;/06 0472406 COP 1.01
Entd Voucher T 0OC Ob=serw Mimero Factura Cuenta Subcta CC

1000 1004 o ZZ0E0E0L

Ec Cheq Proveedo Nomhre Fcha Efectiva Mnd Tipo Camhio E
EC 00000z 00of0ooz EMPAQUES DE COLOMETL 04/24,;/06 0472408 COP 1.01
Entd Voucher T 0OC Obserw Mimero Factura Cuenta Sabota [

1000 1003 o Zz0E0OEOL

I»

TECNOWARE



FORMAS DE PAGO

28.9.12 Mantenimiento Cancelacion de Cheques

WIN |

Batch: 1106 Bnco: bo Mnd: COF Ctrl Batch: 0.000
Multi:[] Efectiva: 03/24/2006 Total: 0.000
Total Base: 0.000

Cheq Monto Fcha T Proveedo Mombre
000013 0 12/05/2003 AU 00050007 PAMNAMERICANA

WV




CANCELACION DE CHEQUES

* Registra que el banco ha procesado un
pago y se han retirado los fondos.

 Marca Cheqgue procesado por el banco
(pagado)

 Cheque cerrado, evita que el cheque
sea anulado por accidente

 Recibo del extracto del banco
e Se debe conocer el monto del cheque

TECNOW.



ESTADO DE CHEQUES

 ABIERTO
— Cheques abiertos (impresos,adn no conciliados)

« CANCELADO
— Para cheques pagados

« ANULADO
— Cheqgues anulados

TECNOWARE



ANULACION DE CHEQUES

 Cheques danados o perdidos
 Deshace los efectos del pago
 Reabre los vouchers para pago

 No puede ser reabierto

TECNOWARE



ANULACION CHEQUES

28.9.15 Mantenimiento Anulacion de Cheques

Batch: 1103 Bnco: bo Mnd: COP Control Batch: 464,000.000
LDiario: DIARIO Fecha Efectiva: 03/24/2006 Total: 0.000
Cheq Monto Fcha T Proveedo Hombre
000013 454,000 12/05/2003 Al 0oos0007 PAMNAMERICAMNA

| iEs correcta toda la informacian? |

Debe conocerse el monto del cheque para
anularlo; abre los vouchers pagados con éste

TECNOWARE



ARCHIVO DE CONTROL




ARCHIVO DE CONTROL

28.9.15 Control Cuentas por Pagar

Sig Batch: g
Sig Woucher: 1026
Sig Diario: 000026

Comprobante abierto Cant/Monto:
Mivel Resurnen CP: 3
Embarcar-A: 1000
Banco Default: BC ,@
Forma Cheque: 1
Toleranc Intercrb: 0.00%.
Captura Vouchers Confirmn:
Liberar WOs Recurr Confirmnd:
dse Cta Pago en Proceso:
Use Ctas Var Art Gastados: o
Referenc Externas Youcher Permitida; &
Use Campo Asignado-4:w’
Use admin Pagaré:

Allow Madification to Supplier: &

Error Funda Empag ERS:
Act ECR Costeo Prom CG:
Qpoion Foch Moucher ERS: 0

Pago de entidades maltiples;

W W

TECNOWARE



ARCHIVO DE CONTROL

« Sig Batch : Los numeros de lote se utilizan para identificar un
grupo de transacciones que fueron ingresadas todas al mismo
tiempo. Por ejemplo, un lote de facturas, comprobantes o pagos.
Cada vez que se agreguen Comprobantes de Cuentas por Pagar
y Pagos, el sistema asigna un numero de partida.

» Sig Voucher : Codigo asignado automaticamente a los vouchers.

« Sig Diario : Identificacion para la generacion de la referencia
contable

e Cantidad Abierta Voucher : Sl, solo se recibe una factura por
OC, NO, permite varias. Configure este campo en Si solo si
usted nunca recibe facturas por envios parciales.

— Nivel de Resumen:

— 1: Detallado por lote

— 2: Resumido

— 3: Detallado por documento (Recomendado)

TECNOWARE



ARCHIVO DE CONTROL

Embarcar A : Direccion por defecto de pago del voucher

Banco Default : El codigo del banco que identifica al banco de donde se
realizan normalmente los pagos de Cuentas por Pagar. El codigo del banco
como valor predeterminado se muestra siempre gue se ingresa a un nuevo
proveedor.

Forma Cheque : El Formulario de Cheque determina el método de pago para
un comprobante. Este campo esta predeterminado como Mantenimiento de
Proveedor cuando se crea un proveedor nuevo. Usted puede anular este
valor al momento del pago (Pago - Cheques Automaticos o Pago - Cheques
Manuales.). Los valores validos son 1, 2, 3,4,5,6 0 7.

 Cuenta Intercompaiiia: Esta cuenta es usada cuando en una base de datos se procesas
transacciones para mas de una compaiiia (entidad). Cuando una transaccion referencia
a mas de una entidad, el sistema automaticamente crea las entradas correspondientes.

Tolerancia Intercambio
— Porcentaje que indique la diferencia maxima permitida entre el monto adeudado y
el pagado para pagos en moneda diferente a la del voucher
— Ej. Deuda por US$1000, T.C. 2000
» Pago Razonables en pesos: 2.000.000, 2.1000.000
* Pagos no Validos: 1.000.000

TECNOWARE



ARCHIVO DE CONTROL

o Captura Vouchers Confirmada : Sl, el voucher
queda confirmado en 28.1, NO, se debe correr el
proceso de confirmacion

 Liberar Vouchers Recurrentes Confirmados
Indica el estado para los vouchers gque se originen de
un voucher recurrentes

 Use Cuenta Pago en Proceso : Un campo que
Indica si los pagos se van a aplicar a la cuenta de
caja 0 a la cuenta de pago en proceso. NO: los
pagos seran asentados a la cuenta de caja para el
pbanco. Sl: los pagos son asentados a la cuenta de
pagos en proceso.

» Use Cuenta Variacion Articulos Gastados : Define
si se calcula/contabiliza la diferencia en facturacion
para Articulo Memo.




ARCHIVO DE CONTROL

» Ref. Externas voucher Permitidas : Sli, le
permite escribir manualmente numeros de
comprobante en Mantenimiento de Vouchers.
NO impide ingresos manuales; MFG/PRO
genera numeros de comprobante consecutivos
aumentando el numero de Comprobante
Siguiente en Control Cuentas por Pagar.

« Use Autorizado por Campo : Determina si el
campo Asignado — A es requerido cuando se
Ingresan vouchers sin confirmar en el
Mantenimiento de Voucher.




REPORTES




ARCHIVO DE CONTROL

28.17.2 Reporte Variacion Costo Vaucher / OC

Efectiva: = A H
Proveedor: @ & @
Compradar: @ A @
Crden: @ A S‘D
Articulao: @ A @
Almacén: @ A @

Arts Inventario: s
Arts Subcontratados: v’
Arts Mermo:

Incluir Devolucion:

Qrdenar por .ﬁ.rthn:IArt vI

Maoneda: @

Salida:
1D Batch:

W W

Las varianzas pueden ocasionarse por errores en las cotizaciones.
En este reporte se revisan las varianzas de las Ordenes de Compra.




ACTIVIDAD DEL PROVEEDOR

28.13 Consulta Actividad de Proveedor

Proweedo: 00050001 HILO3 DEL SUR Solo hhie: No
Balance: 365,357.00 Honeda:

Moneda Reportes: Jalida: =scroll
Fcha REef T Factura Vencido Monto Monto Abto
092/04/06 1022 v 10/19/086 15465.00 15465.00
02/04/06 1021 ) 10/19/04a 350220.00 350920.00
02/04/06 1024 v 10/19/086 1031.00 1031.00
02/04/06 BC11 C =10000. 00
02/04/06 1018 v 10/19/086 10000, 00 0.00 BEC11
02/01/06 1010 ) 10/16/046 1031.00 0.00 EBF1
092/01/06 1011 v 10/16/086 -1031.00 -1031.00
09/01/06 BC7Y C 0.00
092/01/06 101z v 10/16/086 1031.00 0.00 BC?
02/01/06 EBP1 C -1031.00
092/01/06 1013 v 10/16/086 -1031.00 -1031.00
02/01/06 1014 ) 10/16/046 -1031.00 0.00 BC7
07/21/06 1009 Vo123 09/ 04/08 10312 .00 0.00 BCS
07721706 BCS C -10312.00
Og/27/06 1007 v 02/11/06 1545530.00 0.00 BC4
O&6/27/06 BC4 C -154630.00
04/24/06 1002 v 0e/08/506 206240, 00 0.00 EC3 . =
0D4/24/085 BC3 C —206240.00 \ l

TECNOWARE



ANTICIPOS DEL PROVEEDOR

28.15 Consulta Anticipos del Proveedor

Froweedo 3dlo Prepad Saldo Prepago Mnd 2alida
00050001 MNo HILOS DEL SUR o.ao scroll
Ref: 1021 Factura:
Monto Prepagado: —-10,000.,00
Fcha: 09/04/7068 Térms Créd: 45D Monto: 350,920.00
Efectiva: 0904706 Entidad: 1000 Monto a Aplicado: O0.00
Tipo Cawb: 1.0 Moneda: COP
Cuenta: 22050501
FProwveedor: 00050001 Nuamero OC: PO10z5 EBatch: 1027
Confirm: 31 Confirmwado XH: nsr Tipo:
Ch: 1 Monto Retenido: 0O.00

Distribucion
Ln Cuenta Proyect Entd Monto
Descripoion

1 zZze055001 1000 350,000.00
RECEPCTICN ©.C

2 13550501 14a0 —10,000.00
ANTICIFEO

3 240850101 1000 Se,000.00
IVi DEICONTAELE

4 23654001 14a0 —-1z,z250.00
RETEFUENTE COMPRALS

5 236850101 1000 -4,830.00
RETEFUENTE ICa

6 23670101 1000 —2&,000.00

RETEFUENTE IVa

TECNOWARE



REPORTES CUENTAS POR PAGAR

* Antigliedad por fecha Voucher (28.17.4)

« Antigliedad por fecha vencimiento
(28.17.5)

e Batch de CxP (28.17.8)

 Transacciones no registradas CxP-CG
(28.17.10)




CONFIGURACION DE PAGOS POR
TRANSFERENCIA ELECTRONICA

 Mnto. Banco Proveedor (2.21.1):

— ID Num Reg IVA:

 |d del Banco en ACH Colombia:
— 5600078: Bancolombia
— 5600010: Banco de Bogota
— 5600146: Banco de Credito

TECNOWARE




BANCOS

2.21.1 Mantenimiento Banco Cliente / Proveedor

Direcciéon Banco
Bnco: BNC
Mombre: BANCOLOMBIA
Dir: CARRERA 34 £ 12 - 78

Dir
Dir
Ciudad: BOGOTA Dpto: CUND Fost: Formato: 0
Fais: COLOMBIA CoL Municp:
Atencidn: Adriana Duarte Attn:
Teléfono: 7309532 Exct: Tel: Exct:
Fax,/Telex: 7309532 Fax/Telex: Agreg: 07/27/2006

ID de impuesto
Ordenar Nombre: BANCOLOMBIA @
MIT/CC: 864352971-5
Tipo Id Trib: NIT
MUim Reg IVA: S600078

v -’




CONFIGURACION PAGOS TRANSFERENCIAS

 Mnto. Proveedores
— Forma de Cheque: 4
— Especificacion Pagos: Sl
— Informacion Bancaria:

 Banco: ID Banco Proveedor

 RAMA:
— 27: Abonar a Cuenta Corriente
— 37: Abonar a Cuenta Ahorros
« Cta Banco: Nro cuenta, sin guiones o puntos

* La cuenta debe tener fechas validas para la fecha de pago
— En la transferencia se envia la identificacion del proveedor

(NIT o CC), si es NIT se elimina el digito de chequeo y todos
los puntos, si es CC solo elimina los puntos.

TECNOWARE



PROVEEDOR

2.3.1 Mantenimiento Proveedores

Direccion Proveedor
Proveedo: 000001 Temporal:[]
Mombre: Pegantes de Colombia 5.A.
Dir: Carrera 56 £ 76 - 34

Datos Términos Proveedor

Térms Créd: 30D @ Gravable:iq ID Imp: 300541693-2 Moticia TI:
% Desc: 5.00% Saldo Prepago: 0.00
Mam RFC: Mamerc Deudor:
Farcial Ok Reporte Imp:
Fago Reten:w’ Ezpecif Fago:w’
Mdmero BD:
W -
Datos Proveedor
Bnco: be @ Forma Cheque: 4
Moneda: cop @ Lenguaje: @
Contacto Compras: @ Abono Diverso:
Contacto CxP: @
Grupo Promocion: @
'

TECNOWARE



PROVEEDOR

2.3.1 Proveedor

Prowveedo:
Nombre:
Dir:

Dir:

Dir:
Ciudad:
Fais:
Atencidn:
Teléfono:
[Fax/Telex:

INnco Tipo

INC EDI

Direccion Proveedor

000001 Temporal:[]
Fegantes de Colombia 5.4,
Carrera 56 £ 76 - 34
Bogota Dpto: ATLA Post: Formato: 0
COLOMEBEIA ZoL Municp:
Beatriz Caicedo (23
7486215 Ext: (23 Ext:
7486215 (23 Agreg: 11/04/2005
Cuentas Banco
Cta EDI Rama Cnta Banco Fch Inic Fcha Finl
27 03298000203 11/15/2005 @ @
v
W W

TECNOWARE



TRANSFERENCIAS ELECTRONICAS

» La seleccion de pagos puede ser
manual o automatica, la forma de
cheque es “4”,

o Siempre revisar el registro de pago
(28.9.6), con cheques forma “4” y tipo
de cuenta EDI, para verificar la validez
de las fechas de los bancos de los
proveedores.

TECNOWARE



28.9.9 Pagos - Chesques Automaticos

Bnco: bc

Forma Cheque: 4 Tipo Cuenta: EDI

Cheque Lnicialy UUdoan
Fecha del Cheque: 01/16/2007
Fecha Efectiva: 01/16/2007
Fecha de wencimiento:
Impr Aux Auditor:
Impr Qbserv Vouchers:
Impr Chegue Prueba:
; Batch:
LDiario: DIARIC
Fagar Desde: Banco Cta 12345313652

Archivo Pago: bc070116.txt Tipo Archivn:l Prov. YI
Salida:

W -

TECNOWARE



PAGOS AUTOMATICOS

* No se sobreescriben archivos, por lo
gue si es necesario enviar dos archivos
el mismo dia, se debe cambiar el
nombre del archivo de pago.

« El archivo siempre es generado aun
cuando no se confirmen los cheques
generados; se recomienda borrar los
archivos de chegues no confirmados
para evitar envios incorrectos al banco;—




NOTA IMPORTANATE

e Siaun proveedor se le paga en cheque y por
transferencia, se debe:

— Si esta configurado para pagos electronicos, se
debe quitar la bandera de especificacion de
pagos, antes de tener cheques forma 1 (Impresion
Fisica), de lo contrario el cheque fisico incluira la
especificacion de pago

— Si esta configurado para cheques impresos,
anadir la bandera de especificacion antes del
pago electronico, para que el usuario pueda
visualizar el pago que confirma




